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1 CEL INSTRUKCJI

Instrukcja ma na celu zapoznaé¢ pracownika z obowigzujgcymi zasadami bezpieczenstwa
i higieny pracy w Instytucie Chemicznej Przerébki Wegla w Zabrzu. Niniejsza instrukcja nie
ujmuje wyczerpujgco wszystkich szczegétow, lecz reguluje tylko podstawowe czynnosci, co nie
zwalnia pracownika od przestrzegania przepiséw BHP.

2 PRZEDMIOT INSTRUKCJI

Przedmiotem instrukcji sg zasady i przepisy bezpieczenstwa i higieny pracy podczas obstugi
wiertarki stotowej. Poza czynnosciami okreslonymi w niniejszej instrukcji, pracownik
obowigzany jest takze do wykonywania czynno$ci innych niz tu wymienione, jezeli nie
przekraczajg one posiadanych przez niego kwalifikacji, przy czym ocena kwalifikacji nalezy
do przetozonego.

3 ZAKRES OBOWIAZYWANIA

Instrukcja obowigzuje pracownikéw ICHPW w Zabrzu obstugujgcych wiertarke stotowa, a takze
pracownikéw firm wykonawczych/podwykonawczych.

4 ODPOWIEDZIALNOSC | UPRAWNIENIA

4.1. Obstuge wiertarki stotowej powierzy¢ mozna wytgcznie pracownikowi ktory :
4.1.1. ukonczyt 18 lat,
4.1.2. posiada odpowiedni stan zdrowia potwierdzony Swiadectwem lekarza medycyny
pracy,
4.1.3. posiada ukonczone szkolenie bhp (wstepne ogélne i stanowiskowe) potwierdzone
odpowiednim zaswiadczeniem.

4.2. Obowigzki operatora :

4.2.1. wykonywaé prace w sposdéb zgodny z przepisami i zasadami bhp oraz
przestrzega¢ wydawanych przez przetozonych zarzadzen, polecen i wskazéwek
dotyczacych pracy,

4.2.2. dba¢ o nalezyty stan powierzonej maszyny oraz sprzetu i narzedzi oraz tad
i porzgdek w miejscu wykonywania pracy,

4.2.3. uzywa¢ przy obstudze wiertarki stotowej odziezy roboczej, obuwia i sprzetu
ochrony indywidualnej przydzielonej przez pracodawce (zabronione jest
uzywanie odziezy wiasnej).

UWAGA! Wiertarka stotowa powinna by¢ eksploatowana zgodnie z dokumentacjg
techniczno - ruchowg (DTR) lub instrukcjg obstugi i eksploatacji. Dokumentacja (DTR)
oraz instrukcja obstugi i eksploatacji zawiera réwniez zasady konserwacji, naprawy
i obstugi technicznej maszyny. Podane sg réwniez zasady bhp podczas eksploatacji
i obstugi maszyny.

5 ZAGADNIENIA BHP

5.1. Postanowienia ogéine

5.1.1. do pracy nalezy przystgpi¢ wypoczetym, ubranym w odziez roboczg oraz
wyposazonym
w wszystkie wymagane $rodki ochrony indywidualne niezbedne podczas pracy
okre$lone w tabeli norm odziezy, obuwia, $rodkéw ochrony indywidualnej oraz
srodkéw czystosci,
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9.1:2.

5.1.3.

pracownik winien przystapi¢ do pracy trzezwy, bez objawow zaburzen
psychotropowych,

w razie wystgpienia sytuacji nie wymienionych w instrukcji obstugi lub instrukcji bhp,
nalezy zwrdci¢ sie do swojego bezposredniego przetozonego, w celu omoéwienia
wspolnie realizacji niebezpiecznych operacji i czynnosci, w spos6éb gwarantujgcy
wiasciwe i bezpieczne wykonywanie powierzonej pracy,

na podstawie art. 210 K.P. pracownik ma prawo — w razie gdy warunki nie
odpowiadajg przepisom bhp i stwarzajg bezposrednie zagrozenie dla zdrowia lub
zycia pracownika Ilub gdy wykonywana przez niego praca grozi takim
niebezpieczeristwem innym osobom — powstrzymaé sie od wykonywania pracy,
zawiadamiajgc o tym niezwtocznie przetozonego,

. wszystkie zauwazone usterki lub przewidywane zagrozenia nalezy natychmiast

zgtosi¢ swojemu bezposredniemu przetozonemu w celu ich szybkiego usuniecia,
a po upewnieniu sie, ze zostaty one zlikwidowane, przystgpi¢ do realizacji
otrzymanego na dany dzien zadania,

5.1. Podstawowe czynnosci pracownika przed rozpoczeciem pracy

5.1.1.

5.1.2.

5.1.10.

5.1.11.

5.1.12.
5.1.13.

zapoznac¢ sie z instrukcjg obstugi i eksploatacji, dokumentacjg DTR oraz instrukcjg
BHP wiertarki stotowej,

zapozna¢ sie z dokumentacjg wykonawczg przed podjeciem po raz pierwszy
czynnosci na w/w stanowisku (i/lub w razie potrzeby), wystuchaé polecen
i instruktazu zawodowego bezposredniego przetozonego, dotyczacych
prawidtowego, bezpiecznego wykonania powierzonego zadania,

3. sprawdzi¢ zapisy w ksigzce eksploatacji (ksigzce zdawczo — odbiorczej),
. sprawdzi¢ czy nie ma widocznych uszkodzen maszyny,

sprawdzi¢ stan techniczny wiertarki, zwracajgc szczeg6ing uwage na:

urzgdzenia ochronne — czy sg sprawne technicznie i znajdujg sie na wyznaczonych
miejscach,

stan mocowania oston i sprawnos$¢ zabezpieczen,

sprawnos¢ uchwytéw do mocowania wiertet,

stan sprawno$ci instalacji elektrycznej i oSwietleniowej — czy nie wystepujg widoczne
uszkodzenia,

stan i sprawnos¢ zespotéw urzgdzen zaciskowych oraz dociskowych, w celu
zabezpieczenia obrabianego materiatu przed przypadkowym odrzutem lub
wyrzutem.

sprawdzi¢ czy przed uruchomieniem upewnié¢ sig, czy uruchomienie wiertarki nie
grozi wypadkiem i nie spowoduje zagrozenia dla innych pracownikéw lub os6b
znajdujgcych sie w poblizu maszyny,

uruchomi¢ wiertarke i w czasie pracy maszyny na biegu jatowym sprawdzi¢
prawidtowo$¢ jej dziatania,

8. zwrdci¢ uwage na luzy, stuki, wigkszy niz w czasie normalnej pracy hatas,

sprawdzi¢ stan wytgcznikbw oraz stan o$wietlenia stanowiskowego zasilanego
wytgcznie napieciem bezpiecznym (24 V),

zapoznaé sie z dokumentacjg wykonawczg i zaplanowaé kolejno$¢ wykonywania
poszczegoélnych czynnosci produkcyjnych,

przygotowa¢ niezbedne pomoce warsztatowe, przyrzady pomiarowe, narzedzia
pracy, zmiotki i haczyki do usuwania wiéréw oraz konieczne ochrony osobiste, np.
okulary, ochronniki stuchu itp.,

przygotowac miejsce do sktadowania materiatéw, przyrzadéw, narzedzi i odpadéw,
sprawdzi¢ i przygotowa¢ elementy do obrébki oraz sktadowaé je w miejscu
zapewniajgcym maksymalne bezpieczenstwo, w granicach stanowiska roboczego
i w jego bezposrednim otoczeniu,
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5.1.14.

5.1:15.
5.1.16.
$.1.17.
5.1.18.

5.1.19.
a)
b)

c)

przed uruchomieniem wrzeciona wiertarki nalezy upewni¢ sie, ze nie pozostawiono
klucza do mocowania wiertta w uchwycie wiertarki,

sprawdzi¢ czy miejsca niebezpieczne sg wyraznie oznakowane,

sprawdzié¢ czy ostony znajdujg sie na swoim miejscu i czy sg wlasciwie zamocowane,
odnowi¢ wszelkie zniszczone oznaczenia bezpieczenstwa,

wykonaé¢ czynno$ci konserwacyjne, zgodnie z planem konserwacji, o ile sg one
przewidziane do wykonania przez pracownika uzytkujgcego wiertarke,

przed przystgpieniem do konserwacji wiertarki nalezy upewnic¢ sie, czy:

naped maszyny jest wytgczony i odtgczone jest zasilanie elektryczne,

rozmieszczone zostaty, we wiasciwych miejscach, tablice ostrzegawcze: ,Uwaga
konserwacja — nie uruchamiac¢!”,

po dokonanej naprawie uruchomienie wiertarki moze nastgpi¢ tylko po uzyskaniu
zgody pracodawcy lub stuzby serwisowej wykonujgcej naprawe,

5.2. Zasadnicze czynnosci pracownika podczas pracy

5:2:1.
5.2.2.
5.2.8.
5.2.4.
5.2.5.
9.2.6.

5.2.7.

5.2.8.

5.2.9.

5.2.10.

5.2.11.
9.212.

5.2.13.
5.2.14.
5.2.15.
5.2.16.
5.2.17.

5.2.18.

5.2.19.

wiertta uzywane do obrébki zamocowaé w sposéb pewny w uchwycie wiertarki;
przed ich zamocowaniem upewnic¢ sie, ze sg sprawne i dostatecznie ostre,

$ruby dociskowe uchwytu wiertta wiertarki docigga¢ recznie kluczami,

obrabiany przedmiot zamocowa¢ w uchwycie (imadle) stotu wiertarki, aby podczas
pracy wiertarki nie zmienit swego potozenia i nie zostat wyrwany z elementu
mocujgcego, w wyniku dziatania sit bezwtadnosci lub sit skrawania,

przed wigczeniem wiertarki odsung¢ wiertto od obrabianego przedmiotu,

podczas pracy na wiertarce nalezy uzywac¢ wytacznie wiertet i przyrzadow
dostosowanych do okreslonych proceséw skrawania,

wymiany narzedzi w toku obrébki i pomiaréw obrabianego elementu dokonywaé tylko
po wytgczeniu napedu oraz unieruchomieniu wiertarki,

w toku realizowania procesu pracy dokfadnie i precyzyjnie wykonywaé¢ czynnosci,
obserwowaé stale proces obrobki, pamietajgc o koniecznosci zapewnienia
bezpiecznej pracy sobie i innym osobom mogacym znajdowac sie w poblizu,
sukcesywnie usuwaé powstajgce w toku wiercenia odpady (wiéry). Czynnos¢ te
wykonywaé¢ po unieruchomieniu wiertarki. Do usuwania wiéréw uzywac¢ zmiotek
i haczykéw. Nie uzywac¢ sprezonego powietrza,

stale nadzorowac¢ prace urzgdzenia,

stosowane narzedzia skrawajgce oraz przyrzady pomiarowe nalezy przechowywaé
w szafkach narzedziowych, regatach lub na stojakach,

podczas przerw w pracy wiertarki wiertta odsungé od obrabianego przedmiotu,

w czasie wiercenia otworéw nalezy uzywaé obowigzujgcych ochron osobistych
zgodnie z tabelg przydziatu i wytycznymi przetozonego,

nie dopuszczaé oséb nieuprawnionych do stanowiska pracy,

powierzong prace wykonywac¢ doktadnie, solidnie, dbajgc o ich wysokg jakos¢,
zgodnie

z otrzymanymi wytycznymi od bezpo$redniego przetozonego,

przestrzega¢ porzadku, fadu i czystosci w miejscu pracy,

podczas pracy uzywaé tylko i wytgcznie sprawnych oraz wtasciwych urzgdzen
technicznych,

podczas wykonywania pracy koncentrowa¢ swojg uwage tylko na zasadniczych
(bezpiecznych) czynnosciach,

w przypadku jakichkolwiek watpliwosci, co do bezpiecznego wykonania zadania,
wystuchaé wskazoéwek i instruktazu przetozonego i dostosowaé sie do jego polecen,
Scisle stosowa¢ parametry zgodnie 2z instrukcjg eksploatacji urzgdzenia
w zaleznosci od rodzaju materiatu, zlecenia, klasy doktadnosci oraz polecen
przetozonych,
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5.2.20.

5.2.21.
5.2.22.
5.2.23.

Scisle stosowal sie do wskazéwek i polecen przetozonych oraz zapoznaé sie
z instrukcjg obstugi i eksploatacji maszyny/urzadzenia,

dbac¢ o wtasciwe wykorzystanie materiatéw i energii,

udziela¢ rady i pomocy pracownikom nowo przyjetym,

przestrzega¢ obowigzujgcych przepiséw bhp.

5.3. Czynnosci zabronione podczas pracy

5.3.1.
5.3.2.
5.3.3.

5.3.4.

5.3.5.
5.3.6.
5.3.7.
5.3.8.

5.3.9.
5.3.10.
5.3.11.

5.3.12.
5.8.13:

5.3.14.
5.3.15.
5.3.16.
5.3.17.

5.3.18.
5.3.19.
5.3.20.
5.3.21.
5.3.22.
5.3.23.
5.3.24.

9.8.25:
5.3.26.
53.27.
5.3.28.
5.3.29.

5.3.30.
5.3.31.

zabrania sie pracy w stanie nietrzezwym,

zabrania sie uzywac rurek lub pretéw do przedtuzania klucza,

zabrania sie obstugiwaé wiertarki bez znajomosci instrukcji obstugi i eksploatacji oraz
instrukcji bhp,

zabrania sie przechowywa¢ gotowych wyrobéw, materiatbw pomocniczych
i odpadéw w ilosciach wiekszych od wynikajgcych z potrzeb technologicznych,
umozliwiajgcych utrzymanie ciggtosci pracy na danej zmianie,

zabrania sie smarowac, konserwowac i naprawia¢ wiertarke bedgcej w ruchu,
zabrania sie wznawia¢ prace maszyny lub urzgdzenia bez usuniecia uszkodzenia,
zabrania sie wykonywac¢ prace maszyng ze zdjetymi lub otwartymi ostonami,
zabrania sie dotykaé, hamowac¢ naped wiertarki rekg lub przy uzyciu jakichkolwiek
przedmiotéw,

zabrania sie mocowac lub zdejmowac przedmiot w czasie ruchu wrzeciona,

zabrania sie pracowacé z niewtasciwym lub Zle naostrzonym wierttem,

zabrania si¢ rgczne przemieszczac i przewozi¢ cigzary o masie przekraczajgcej
ustalone normy,

zabrania sie podtrzymywac przy mocowaniu wiertto od dotu,

zabrania sie mocowa¢ wiertet z uchwytem stozkowym w uchwytach wiertarskich
(przeznaczonych do wiertet cylindrycznych),

zabrania sie pozostawia¢ zadnych przedmiotéw na ptycie stotu,

zabrania sie usuwac wiéréw rekg w czasie pracy maszyny,

zabrania sie naprawia¢ wiertarki stotowej bez upowaznienia pracodawcy,

zabrania sie uktada¢ w czasie obrobki na stole wiertarki narzedzi, sprzetu,
przyrzgdéw pomiarowych itp.,

zabrania sie opuszczac¢ stanowisko pracy bez zgody przetozonego,

zabrania sie pozostawia¢ wtgczonej wiertarki stotowej bez nadzoru,

zabrania sie dopuszczac do obstugi wiertarki innych oséb bez zgody przetozonego,
zabrania sie dotyka¢ ruchomych czesci pracujgcej wiertarki stotowe;j,

zabrania sie zdejmowac ostony i zabezpieczenia z urzgdzen,

zabrania sie uzywaé maszyny niezgodnie z jej przeznaczeniem,

zabrania sie dotykaé gotymi rekami nieizolowanych przewodéw instalacji
elektrycznych oraz urzgdzen, bedgcych aktualnie pod napieciem,

zabrania sie opuszcza¢ stanowisko pracy bez wiedzy i zgody swojego
bezposredniego przetozonego,

zabrania sie usuwac zabezpieczen czy oznakowan z wiertarki stotowej,

zabrania sie stosowac niebezpiecznych metod pracy stwarzajgcych zagrozenia,
zabrania sie pi¢ alkohol podczas pracy, bra¢ udziatu w ,pogawedkach kolezeriskich”,
zabawach, czy zartach, stwarzajgc okreslone zagrozenie dla siebie i otoczenia,
zabrania sie, przy obstudze maszyn z ruchomymi elementami, pracy w rekawicach,
odziezy z luznymi (zwisajgcymi) czesciami, tj. luzno zakonczone rekawy, krawaty,
szaliki, poty, chustki oraz bez nakry¢ gtowy okrywajgcych witosy,

zabrania sie przecigzac urzgdzenie podczas pracy,

zabrania sie samowolnie naprawia¢, modernizowac wiertarke.

5.4. Czynnosci po zakonczeniu pracy
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5.4.1. wylgczy¢ gtéwny wytgcznik maszyny,
5.4.2. odtozy¢ obrabiane i gotowe elementy na wyznaczone miejsca lub przekazaé je

odbierajgcym pracownikom,

5.4.3. uporzgdkowaé stanowisko pracy oraz narzedzia, a takze sprzet ochronny, oczysci¢

stét wiertarki z odpadow i widréw,

5.4.4. powiadomi¢ pracownikéw nastepnej zmiany o przebiegu produkcji przekazanie

Zlecen oraz informacji odnosnie sprawnego dziatania maszyny,

5.4.5. dokonac wpis w ksigzce eksploatacji (ksigzce zdawczo — odbiorczej),
5.4.6. zabezpieczy¢ wszystkie sktadowane materiaty, aby nie utrudniaty przejs¢ i nie ulegty

zZniszczeniu,

6 ZAGADNIENIA PPOZ

Obowiazki pracownika w zakresie zapobiegania i gaszenia pozaréw okresla obowigzujaca
Instrukcja postepowania w razie awarii, pozaru lub innego miejscowego zagrozenia IZSZ-
02 oraz Instrukcja bezpieczennstwa pozarowego.

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.
6.6.

naktada sie na pracownikéw obowigzek doktadnej znajomosci Instrukcji Bezpieczenstwa
Pozarowego dla obiektu, w ktérym wykonywane sg prace

nakfad sie na pracownikow obowigzek znajomosci zasad i sposobow postepowania na
wypadek pozaru oraz zasad alarmowania Strazy Pozarnej,

pracownik powinien przestrzega¢, aby drogi ewakuacyjne, drogi ppoz. i dojscia do
sprzetu ppoz. miaty dogodne dojsScia i nie byty zastawione,

pracownik powinien zna¢ przeznaczenie podrecznego sprzetu ppoz. i posiadaé
umiejetnosci jego obstugi oraz znaé jego rozmieszczenie,

pracownik powinien zgtaszaé przetozonemu o kazdorazowym uzyciu sprzetu ppoz,
pracownik powinien zgtaszaé przetozonemu wszelkie uszkodzenia maszyn i urzgdzen
elektrycznych mogacych by¢ przyczyna powstania pozaru,

7 ZABURZENIA RUCHOWE | AWARIE

Szczegotowe obowiagzki pracownika okresla obowigzujgca Instrukcja postepowania
w razie pozaru oraz Instrukcja postepowania w razie zaistnienia wypadku 16/BHP.

7.1.
7.2.

7.3

7.4.

bezwzglednie nalezy udzielaé pierwszej pomocy poszkodowanym,

o wadach lub uszkodzeniach wiertarki stotowej nalezy niezwtocznie zawiadomié
przetozonego.

wiertarka stotowa, ktérej uszkodzenie stwierdzono w czasie pracy, powinna by¢
niezwtocznie zatrzymana i odpowiednio oznakowana.

kazdy zaistniaty wypadek przy pracy zgtasza¢ swojemu przetozonemu, a stanowisko
pracy pozostawi¢ w takim stanie, w jakim nastgpit wypadek.

8 PODSTAWA PRAWNA

8.1

instrukcja zgodna z wymaganiami prawnymi — aktami prawnymi zawartymi w ,Rejestrze
wymagan prawnych”.
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